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T.C. 

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ 

FETHİYE İŞLETME FAKÜLTESİ 

GÖREV TANIMLARI 

Birim: Fethiye İşletme Fakültesi - Dekan Yardımcılığı Birimi 

Görev Adı: Dekan Yardımcısı 

Amiri Dekan 

Dekan Yardımcıları Doç. Dr. Onur AKBULUT 

Sorumluluk Alanı: 

Fakültenin amacı doğrultusunda Eğitim-Öğretim gerçekleştirmek ve 

geliştirmek için gerekli tüm faaliyetlerin yürütülmesi amacıyla yapılan 

çalışmalarında Dekana yardımcı olmak. 

Görev Devri: 
Diğer Dekan Yardımcısı  

Görev Amacı: 

Fakültenin vizyonu ve amacı doğrultusunda Eğitim- Öğretim ,bilimsel 

araştırma faaliyetlerin yürütülmesini sağlamak , Bağlı olan birimlerin 

işlemlerin belirlenen amaç ve ilkeler doğrultusunda yürütülmesini sağlamak. 

Temel İş ve 

Sorumluklar 

 Dekanın bulunmadığı zamanlarda Fakülte Akademik Kurulu, Fakülte 

Kurulu ve Fakülte Yönetim Kurulu gibi kurullara başkanlık etmek, 

 Fakültenin personel işlerinden sorumlu dekan yardımcısı olarak personel 

bürosu ile koordineli şekilde çalışarak personel işlerinin yürütülmesine 

yardımcı olmak, 

 Fakültenin idari ve mali işlerinden sorumlu dekan yardımcısı olarak 

muhasebe bürosu ve ayniyat-satın alma bürosu ile koordineli şekilde 

çalışarak mai işlerinin yürütülmesine yardımcı olmak, 

 Fakültenin genel işleyişi ile ilgili destek hizmetlerini yönlendirerek iş ve 

işlemlerin yürütülmesine yönelik koordinasyonu sağlamak, 

 Fakültenin faaliyet raporunun, görev/iş dağılımlarının ve stratejik planının 

hazırlanmasını sağlamak 

 Fakültenin acil durum eylem planının hazırlanmasını sağlamak, 

 Fakültede gerçekleştirilen bilimsel, sosyal ve sportif etkinliklerin 

düzenlenmesini sağlamak, gerekli iş birimlerini koordine etmek, 

 Fakülte web sayfasının hazırlanması ve güncel tutulması ile fakülte tanıtım 

faaliyetlerinin gerçekleşmesini sağlamak, 

 

Yetkileri: 
 - Paraf atmak 

 - İmza atmak  

 


